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Документы, которые необходимы для принятия диссертации к защите
1. Заявление соискателя.

Форма заявления  у технического секретаря совета, электронный вариант  должен прилагаться основному (Ваковсому) списку рассылки автореферата
                                                                                                                  Образец

                                                       Председателю  диссертационного совета 

                                                      Д001.004.01 на базе Федерального государственного 

                                                     бюджетного научного учреждения 
                                            «Научно-исследовательский
                                                       институт морфологии человека» 

чл.-корр. РАН  профессору Кактурскому Л.В..
                                                                    от ______________________

                                                                    ___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять к рассмотрению и защите мою диссертацию на тему «» на соискание учено степени кандиада (доктора) медицинских (биологических) наук по специальности

 14.03.02 —  “патологическая анатомия (03.03.04 – клеточная биология, цитология, гистология.

Защита работы проводится впервые (повторно). 

Согласен на включение и моих персональных данных в аттестационное дело и их дальнейшую обработку. Подтверждаю, что все представленные мною данные результаты  являются подлинными, оригинальными, кроме специально оговоренных случаев, и получены мною лично.





















 Число
                                                                                          Подпись соискателя

2. Ходатайство учреждения о принятии к защите диссертации.

Пишется на бланке учреждения, подписывается руководителем, заверяется гербовой печатью.

3. Личный листок по учету кадров с фотокарточкой (1 экз.).

Заполняются от руки. Фотокарточку приклеить.

В графе “Домашний адрес” указать почтовый адрес с индексом и номер телефона.

Личный листок заверяется в отделе кадров по месту работы соискателя. Ставится гербовая печать.

4. Заверенная по месту работы копия диплома об окончании высшего учебного заведения с приложением (2 экз.) и заверенная копия диплома кандидата наук для соискателя ученой степени доктора наук (2 экз.).

Для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств-участников СНГ, дополнительная копия свидетельства об эквивалентности, выданная Министерством образования Российской Федерации (1 экз.).

Заверенная копия брачного свидетельства или свидетельства о разводе (2 экз.), если ряд документов (дипломы и др.) представляются на разные фамилии.

5. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателей ученой степени кандидата наук (2 экз.).

Единое удостоверение о сдаче всех кандидатских экзаменов по форме выдается по месту сдачи последнего экзамена. 

Подписывается руководителем учреждения и ученым секретарем, ставится гербовая печать.

6. Автореферат (35 экз.), и электронный вариант автореферата, размещается на сайте ВАК (для канд. дисс. за 2 мес.для докт. за 3 мес. до защиты) 
Диссертация: в бумажном виде, 4 экз для докторской и 3 для кандидатской подписанные на титульном листе соискателем, обязательно  электронный вариант диссертации(2 экз)!
1 экз. остается в диссертационном совете;

1 экз. не переплетенный посылается после защиты во ВНИИЦентр на микрофильмирование (для докторской и кандидатской диссертации);

1 экз. направляется после защиты в медицинскую библиотеку (для кандидатской диссертации);

1 экз. направляется вместе с делом в ВАК РФ (для докторской диссертации).

7. Заключение организации, где выполнялась диссертация (2 экз.). Обязательно электронный вариант.(Отсканировать)

Внимание! Необходимо  представить электронный вариант  диссертации для размещения его на сайте Института перед  тем, как  будет  дано заключение  экспертной комиссии о принятии диссертации к защите ( или  отказе)

7а. Заключение экспертной комиссии. Образец см  дальше. для принятии к защите нужен этот документ.

7б.Отзыв научного консультанта (руководителя) (2 экз.). В отзыве указать чему посвящена диссертация.

Краткая характеристика диссертанта как научного работника, способного самостоятельно проводить и оценивать полученные результаты исследования. Участие диссертанта в получении и внедрении научных результатов. Краткие сведения о квалификации и общественной деятельности диссертанта.

В заключение указать законченность научно-исследовательской работы и возможность ее представления к официальной защите, но нельзя оценивать работу и новизну тоже нельзя оценивать
Подпись консультанта (руководителя) заверяется ученым секретарем учреждения по месту работы, скрепляется гербовой печатью, указать специальность руководителя, по которой  защищалась диссертация. Представить  и  сканированный вариант.
Документы, которые должны быть  представлены после принятия к защите, но не менее, чем за 15 дней до защиты

Сведения о ведущей организации. Представить  и  сканированный вариант для размещения на сайте  в течение 5 рабочих дней со дня принятия к защите, но не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации.

Согласие ведущей организации. Представить  и  сканированный вариант для размещения на сайте  в течение 5 рабочих дней со дня принятия к защите, но не позднее, чем за 10 дней до дня защиты диссертации

8. Характеристика общественно-производственной деятельности соискателя.

Выдается по месту его основной работы, подписывается руководителем организации, скрепляется гербовой печатью. В конце необходимо указать: “Характеристика дана для представления в диссертационный совет при НИИ МЧ .

Представляется в 1 экз. 

9. 4 маркированные почтовые открытки (на 2-х открытках пишется домашний адрес соискателя и на 2 — адрес НИИМЧ).

10. Отзывы официальных оппонентов (2 экз.) (образец прилагается). Представляется в диссертационный совет не позднее, чем за 15 дней до защиты. Обязательно электронный вариант.и отсканировать для размещения на сайте института за 10 дней до защиты
11. Отзыв ведущей организации (2 экз.) (образец прилагается). Представляется в диссертационный совет не позднее, чем за 15 дней до защиты. Обязательно электронный вариант. Обязательно отсканировать для размещения на сайте института за 10 дней  до защиты
12. Отзывы на автореферат (1 экз.). с  подписью (указать ф.и.о. должность и  место работы с почтовым адресом и телефоном, сайтом), подпись заверить и поставить печать.  Обязательно электронный вариант.! 
Отсканировать для размещения на сайте за 10 дней до защиты
13. Список адресов, по которым направлен автореферат с указанием даты рассылки, прилагается квитанция (1 экз.). Авторефераты рассылаются за один месяца до защиты диссертации.

14. Доклад на защите, подписанный соискателем в конце текста на 8—10 стр. (1 экз.).
14а Справка об обучении в аспирантуре или копия диплома об обучении в аспирантуре с приложением – 2 экз.
15. Проект заключения диссертационного совета (21 экз.) (образец прилагается).Обязательно электронный вариант заключения.

16. Стенограмма заседания совета (2 экз.) 
17. Список научных трудов по форме (1 экз.) (образец прилагается). 

В список научных трудов вносятся только опубликованные работы. Работы, поданные в печать и принятые к печати, в список научных трудов не входят.

Список состоит из двух частей: I — работы по теме диссертации; II — прочие работы.

Список подписывается соискателем, заверяется ученым секретарем по месту выполнения диссертации, ставится гербовая печать.

К списку научных трудов необходимо приложить оттиски опубликованных работ по теме диссертации (1 экз.).

18. Акт проверки первичной документации (1 экз.) (образец прилагается).

19. Справки и адреса о внедрении результатов исследования в практику (по           1 экз.).

Авторские свидетельства, рационализаторские предложения, методические рекомендации расцениваются как справки по внедрению в практику.

Справка адресуется в диссертационный совет НИИ МЧ, пишется на бланке учреждения в 1 экз. В тексте указывается с какого времени используется в практике данного учреждения метод диагностики или лечения, разработанный в диссертации (ФИО) на тему: “___”, сколько больных обследовано (пролечено) и какова эффективность.

Справка подписывается главным врачом или руководителем учреждения, зав. кафедрой.  Ставится гербовая печать и дата выдачи.

21. Требования к оформлению диссертации.

В соответствии с “Положением о порядке присуждения ученых степеней”, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09,2013 № 842 оформление диссертаций должно соответствовать требованиям, предъявляемым к работам, направляемым в печать.

Текст диссертации должен быть напечатан через 1,5 интервала на компьютере, на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4 размером 210х297 мм (60 знаков в строке, считая промежутки между словами). 

Насыщенность букв и знаков должна быть ровной в пределах строки, страницы и всей диссертации.

Страницы диссертации должны иметь поля: левое — 30 мм, верхнее — 20 мм, правое — 10 мм, нижнее — 25 мм.

Таблицы, рисунки, чертежи, схемы, графики, фотографии, как в тексте диссертации, так и в приложении, должны быть выполнены на стандартных листах размером 210х297 мм или наклеены на стандартные листы белой бумаги.

Все страницы диссертации, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений, литерных добавлений. На фотографии должен быть проставлен номер страницы, на которой она наклеена. Первой страницей считается титульный лист, на ней цифра “1” не ставится, на следующей странице проставляется цифра “2” и т.д. Порядковый номер печатается в середине верхнего поля страницы. Каждый экземпляр диссертации подписывается соискателем на титульном листе.

Исправления после сдачи диссертации в совет не допускаются.

Небрежно оформленные диссертации и диссертации, содержащие ошибки, могут быть возвращены соискателю.

22. Протокол заседания этического комитета по проведению научных исследований с участием человека в качестве объекта исследования (1 экз.).

Протокол утверждается ректором, проректором или директором учреждения.

23. Порядок оформления автореферата.

Автореферат печатается в типографии с разрешения диссертационного совета, тиражом 100 экз. и помещается на сайт ВАКа для кандидатской за 2 месяца до защиты, для докторской – за 3 мес.
24. Скоросшиватель (2 шт.). 

25. Белая бумага (200 листов для ксерокса плотностью 80 г/м2).

26. Экземпляр автореферата с визой директора и печатью – 1 экз.
27. Папки со скоросшивателями – 4 шт.
28. Списки адресов для рассылки автореферата – 1 экз.

29. Сведения об официальных оппонентах с указанием адреса места работы – 1 экз.

30. Сведения о научных руководителях (консультантах) с указанием адреса места работы- 1 экз

31.Копия диплома об ученой степени кандидата наук – 2 экз

32. Копия диплома  ученого звания профессора или доцента – 2 экз.

            33. Договор для оплаты оппонирования – 1 экз. 

34. Обоснование двух руководителей – 1 экз.

